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Guia rapida

Guia de inicio rapido a las funciones y caracteristicas de la aplicacion OEPMsei. Esta guia proporciona
una introduccion a la aplicacion, describiendo sus caracteristicas y procesos utilizando la interfaz de
usuario y los diagramas de apoyo.

Diciembre v2.27



INDICE

INTRODUGCCION ...ttt ettt s sttt s b b es ettt s e e eeees 3
1. 6 QUE €S OEPMSEI? ...ttt ettt e e e e e 3
INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS ........cocuiuiiiiririniiiecieeeieisse e 4
D [ o F= T = T=Y (o o TS UPPUPPRRPPN 4

IS U o =T i1 o LY O[S TU T o PP PPTRTR 5

3.1, PAgina de bIENVENITA. ..o 5

32 Pagina del perfil el USUAIIO ..........ueiiiiiiiiiiiii et e e e e 5

G T Y =T = S TU 0 F= | (01 6

L 0] (=TSR [N LU = 4 o PR 7

B, OrQANIZACIONES ... ..ottt e e e e e et e e e e e e et et e e e e e e e e ae e eaeaeeeeaaa 8

51. Creando UNa NUEVA OFgaNIZACION ............oeuuiiiie i e e e e e ettt e e e e e et e e e e e e e e e e aa e eaaeeeeeesrsanaes 8

52. Informacion sobre la organizacion y tematica ............oovvuiiiiiiiiiiiiice e 8
NAVEGACION. ...ttt ettt ettt e ettt et et e e e e e te e e e e e e ee e e e e e e e ete e s 11
6. Panel de control y vista general de SOlCIHUAES ...........coooiiiieii i 11

6.1. Panel de CoNntrol.........ooo oo 11

62 Barra lateral de navegacion rapida ... 11

6.3. Pestanas de NavEegaCION ...........uuuiiii i it e e e e 12

64. Vista general de solicitudes y €Stados ... 12

B8, FIltrOS . 13

B6. UIMA MOGIfICACION ......eeeee oo ettt ettt 13

B.7. ACCIONES ... 13

68. ACCIONES AdICIONAIES .........ciiiii et e et e e e et e e e e et e e e eeaa e eaees 14

69. Crear una NUEeVa SONCITUA ...........uuiiiiiii e e e e 14

B.10. OIras OPCIONES. .....eeutui e e e ettt e e e e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e e eee st e e eeeeeeeaesaa e eeeeeeeeessennnns 15
PRESENTACION DE SOLICITUDES.......ooiviuiitceeitceeeeeeteee et eee et naaen e sann s sanen e 17
7. Flujo de trabajo de presentacion de SOliCIHUAES............coeeiiiiiiiiiiii i, 18

8. Generacion de DOIMAAOIES ........cooe i 17

8.1. Informacion de 12 SONCHUA . .......ccooeieeeeeee s 19

82 Partes INterVINIENTES ... ..o 21

83, DECIATACIONES ... .ciiiiiiiiiee ettt e e e et e e e et e e e e st e e e eet e e eeaan e e eeraaaaaeas 23

84. DOCUMENTIOS @QJUNTOS ... ..o 24

85, Tasas Yy fOrmMa 0@ PAG0 ....ccoeiiiieiiiee ettt e e e e e e e e e 28

o I Lo 4= o 31

8.7. Otros funcionalidades ...........coooiiiiiiiii 31

9. Firmar UNa SONICHU. ... ...ooei e e e et e e e et e e e e et e e e eeran e e e eeaans 33

9.1, ViSta previa / FirmMa ..ot e e e e e e e e e e e e e e e e e nnae 34

92, Firma de 18 SONICIHUA .........uiii e e et e e e e e e e aaa e aees 35

10. PAQO d@ tASAS ........coiiiiiiiicee et 36

10.1. PagO €lECIIrONICO ......coooiiiiiiiiee i 36

11 ENVIO de 1@ SONCIIUA ... .o e e e e e e et e e e e et e e e eeaans 41

12, TraAMILES POSTEIIOIES ....vvvei ittt e e e e e e et e e e e e e e e e e ae e e e e e eeeeeeseaanans 42
ASPECTOS GENERALES ...ttt tee et se s se s ssssssss s ssssssssss s sssssssssssnsssnsnnnnnnnnns 46

13. ObSErvaciones @ tENEI €N CUEBNTA .. ... .. e e et 46



INTRODUCCION
1. ;QuE s OEPMsEr?

INTRODUCCION
1. ;Qué es OEPMsei?

Imagine una aplicacion de presentacion electronica de solicitudes de invenciones moderna,
desarrollada para las necesidades de nuestros usuarios. Se trata de OEPMsel, una herramienta que
abarca las principales necesidades de presentaciéon relativos a los procedimientos nacionales,
europeos e internacionales a través del ciclo de redaccion, presentacion, pago y acciones posteriores

Elalcance actual es el siguiente, si bien se iran incorporando progresivamente tramites adicionales:

- Solicitud de patente nacional y de modelo de utilidad, incluyendo la primera presentacion,
la solicitud divisional, la transformacion de patente europea, el cambio de modalidad y PCT
entrada en fase nacional.

- Solicitud de validacién de patente europea (provisional y definitiva).

- Solicitud de Certificado Complementario de Proteccion (CCP), incluyendo la presentacion de
prorrogas CCP para medicamentos pediatricos.

- Solicitud internacional PCT.
- Solicitud de Patente Europea (formulario 1001).
- Un nimero limitado de tramites subsiguientes.

;Listo para saber mas? Esta guia de inicio rapido le mostrara las funciones de OEPMsery como hacer
un mejor uso de esta aplicacion.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes



INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS
3. SU PERFIL DE USUARIO

INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS

2. Iniciar sesion

OEPMSEI es una aplicacion web cuyo acceso exige la identificacion del usuario. De esta forma el sistema
le permite acceder y gestionar sus solicitudes y las de su organizacion. Actualmente, OEPMSEI admite
dos formas de identificacion, bien a través de certificado electrénico (Cl@ve) o utilizando una cuenta
EPO externa.

La OEPM recomienda el acceso a través de Cl@ve. Si desea configurar una cuenta EPO externa debera
seguir las instrucciones de la guia que encontrara en este enlace.

: é omso  mmiTEne Oficina Espafiola SOLICITUD ELECTRONICA DE INVENCIONES
g 2 YTURISMO. de Patentes y Marcas

Bienvenido a
OEPMSEI

OEPMSE!I permite la presentacion electrénica de Accede con una cuenta EPO externa
solicitudes de proteccion de invenciones ante la Oficina
Espariola de Patentes y Marcas.

Puedes acceder con certificado electrénico Cl@ve o
mediante cuenta EPO externa.

En cooperacion con fa Oficina Europea de Patentes

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes



INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS
3. SU PERFIL DE USUARIO

3. Su perfil de usuario

3.1. Pagina de bienvenida

OEPMSEI

Se va a crear tu cuenta a partir de informacion de tu
medic de identificacién.

Informacién de tu cuenta

Jrarcia-56

Otra informacion

La primera vez que entre, la aplicacion crea una cuenta personal con los datos del certificado
electrdnico y genera una identificacion de usuario (ID). Para terminar el registro hay que introducir un
correo electrénico.

3.2. Pagina del perfil del usuario

Una vez creada la cuenta, si hace clic en el nombre de usuario se desplegara un menu con detalles
adicionales, como los roles asignados, y otras opciones.

Haciendo clic en Ver perfil en el menu desplegable, accedera a los detalles de su perfil, desde donde
podra ver y gestionar el mismo.

A @& EsEsv ®v

Juan Garcia

Ver perfil >@

Individual

Sus roles

Firma Redact m Enviar Pagar

e Cambiar de cuenta

= Crear organizacion

5] Cerrar sesion

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes



INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS
3. SU PERFIL DE USUARIO

Desde esta pagina puede completar su informacion personal, anadiendo datos adicionales como su
foto de perfil.

W peves

Mi perfil

En @sta pagina puede ver y aditar 100038 los detalies de su pedil parsonal

Mis datos

@ Ahadir imagen

Organizacion

mawdun

Roles
Fema Envine Redact Pagar @@L

3.3. Anhada sus datos

Una vez creada su cuenta individual, podra trabajar desde esa cuenta, crear y administrar una
organizacion o unirse a una organizacion ya creada.

2=

EPO SmartCard

&

- Cuenta individual creada -

do #

Continuar con Unirse a una Crear una
cuenta individual organizacién organizacién

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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5. ORGANIZACIONES

4. Roles de usuario

Hasta que su cuenta no esté asociada a una organizacion, su perfil solo le permitira gestionar sus
propias solicitudes y crear nuevas organizaciones en las que tendra el rol de administrador.

Cuando se una a una organizacion, podra realizar tareas sobre las solicitudes de acuerdo al rol que le
haya asignado el administrador de la organizacion.

Redactar Firmar

Draft@ Draft e Ready to sign

Administrador

6

Enviar Pagar

Ready to send Ready to pay

Los roles y sus permisos se describen a continuacion:
El rol de redaccién permite:
+ Ver todas las solicitudes
Red;\ctaf + Redactar y editar solicitudes en borrador

+ Eliminar solicitudes en borrador
+ Avanzar solicitudes a “Listo para firmar”

El rol de firma permite:
+ Firmar solicitudes y avanzarlas

Firmar

— « Enviar solicitudes de vuelta a “Borrador”

El rol de pago permite:
e + Pagar las tasas de forma electronica antes de enviar la solicitud
+ Enviar solicitudes de vuelta a “Borrador” para cambiar la forma de pago.

+ Enviar solicitudes de vuelta a “Listo para firmar”

El rol de envio permite:
+ Presentar las solicitudes ante la OEPM y obtener el recibo de la presentacion.

Enviar

Ressyto sera + Enviar la solicitud de vuelta a “Borrador” o a “Listo para firmar”

e El rol administrador permite:
+ Invitar a usuarios con cuentas individuales a unirse a la organizacion
Administrador

+ Asignary editar roles de cuentas individuales
« Eliminar solicitudes en todos los estados

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes



INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS
5. ORGANIZACIONES

5. Organizaciones

Las organizaciones permiten compartir solicitudes entre miembros de la organizacion, pudiendo
gestionar las solicitudes a dichos miembros de acuerdo a los roles asignados.

51. Creando una nueva organizacion

Desde la informacion de su perfil se accede a la opcion para crear una nueva organizacion.

Juan Garcia
Ver perfil >

Individual

Sus roles

Firma Redact m Enviar Pagar

@ Cambiar de cuenta

an Crear orgzm:?ﬁ:n

5] Cerrar sesion

5.2. Informacion sobre la organizacién y tematica

Rellene los datos necesarios en el formulario para completar la creacion de su organizacion antes de
enviar una peticion para crearla.

Nueva organizacién

B hpinin prok o

Eilja el color e 1a organizacion
e e e

& ,

Una vez rellenos los datos pinche el boton “Crear organizacion” y la solicitud de creacion se enviara.

Una vez creada la organizacion, al visualizar la organizacion como administrador, el usuario puede
hacer clic en el boton de invitacion para invitar a otros usuarios a la organizacion.

pruebas

Miembros Gestionar invitaciones

Y Fiitros

@ Nombre = Correo electronico + Roles Editar Eliminar

o I e Redec: Enver QD) QD Fiies

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes



INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS
5. ORGANIZACIONES

Aparecera un buzén de dialogo con un buzén de blsqueda y los roles disponibles que se indican
a continuacion. Debe introducir el correo electronico del usuario al que quiere invitar a unirse a la
organizacion, pulsar la tecla Enter, y seleccionar los roles que se le van a dar. Finalmente, se pulsa
Confirmar para enviar la invitacion.

Invitar

Roles

Redact
Firma
Enviar

Sy m

Una vez enviada la invitacion, le llegara un correo electronico al usuario invitado con el siguiente
contenido:

.
copeme  risTo
5"\‘ CersAAka  OEMDUSTHA
e e

Estimado/a Sr./a.:

Usted ha recibido una invitacion de Pruebas Eidas

Certificado para unirse a la organizacion test123 de la
aplicacion OEPMSEL

Para proceder con el registro, debera aceptar la solicitud
que encontrara en la seccion de “Notificaciones
pendientes” en la aplicacion.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes



INICIO DE SESION, NAVEGACION Y GESTION DE USUARIOS
5. ORGANIZACIONES

Para acceder a la organizacion, debera conectarse a SEl y le aparecera en la parte superior derecha una
notificacion sobre una campana. Si pulsa sobre ella, se mostrara un dialogo similar a la que muestro a
continuacion y pulsando sobre Confirmar tendra acceso a la organizacion.

g°@ ES-ES v @v

@ Pruebas Eidas Certificado le ha invitado a unirse a la organizacion «test123».

Los usuarios con rol de administrador pueden gestionar las cuentas individuales unidas a la organizacion,
y seleccionarlas para asignar o quitar roles o eliminarlas de la organizacion.

Desde las opciones de usuario, en la parte superior derecha de la ventana, si esta unido a una o mas
organizaciones, se puede usar la opcion cambiar de cuenta para trabajar en su cuenta personal o en
alguna de las organizaciones a las que pertenezca.

Juan Garcia
Ver perfil >

Organizacion
Alfa Team >

Sus roles

Pagar Enviar Redact Firma

@ Cambiar de cuenta

& Crear organizacion

5] Cerrar sesion

Seleccione una cuenta

o Astipat S L ° Irtepat y otros

Organizacién account Organizacién account

Redact Enviar Pagar  Firma Redact  Enviar Pagar  Firma

o b75adf5e7354

Individual account

Redact Enviar Pagar  Firma

Al seleccionar una cuenta apareceran en el panel de control las solicitudes de esa cuenta segln los roles
que tenga asignados.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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NAVEGACION
6. PANEL DE CONTROL Y VISTA GENERAL DE SOLICITUDES

NAVEGACION

6. Panel de control y vista general de solicitudes

Acaba de iniciar sesion y se encuentra en el panel de control inicial. Se trata de la interfaz de
usuario que le ofrece una vision general de todas las solicitudes relacionadas con su perfil y su

organizacion. Echemos un vistazo a las opciones de navegacion iniciales para orientarse de cara
a futuras acciones.

6.1. Panel de Control

Muestra las solicitudes realizadas por el usuario, diferenciadas segin modalidad. Se incluye también
una categorizacion segln el estado de la solicitud.

Este es el portal de solicitud electronica, desde donde puede gestionar todas sus solicitudes de invenciones

Solicitudes nacionales Solicitudes internacionales PCT Solicitudes de patentes europeas

Solicitudes de patente nacional (10) Solicitudes de validacion de patente europea (2)

‘ 6 Boom 2 Borrador

(0 Lieto para nrmar 0 Listo para firmar

| 1 Uisto pars pagar l 0 Listo para pagar

3 uisto para snviar 0 wisto para enviar

© Groar un tramite posterior © Crear una solicttug @ Croar un tramite posterior © Croar una solicitud

Solicitudes de CCP (1) Solicitudes de modelo de utilidad (32)

1 Bomsger 29 Borrador
0 wisto para rmar & 0 Listo para firmar

| 0 uito para pagar [ 1 st pars pagar

0 wisto para enviar 2 Listo para saviar

@® Crear un tramite posterior @ Crear una solicitud @ Craar un tramite posterior @® Crear una solicitud

6.2. Barra lateral de navegacion rapida

Al hacer clic en esta barra lateral, apareceran diferentes paginas y herramientas. Seleccione
cualquiera de ellas para acceder a la misma.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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NAVEGACION

6. PANEL DE CONTROL Y VISTA GENERAL DE SOLICITUDES

Oficiz Exraials B0LICITUD ELECTRONICA

o Petznies p Mars

Solicitudes nacionales Solicitudes internacionales PCT Solicitug

Soficiludes de patente nacanal

i e srscoii ek it Solicitudes de patente nacional (10)

Soliciludes de validacicn de

paienie suropes
& Borrador
Splicibudes de palenie europes

0 vListo para nomar
Sclicitudes inlemaciaonales PCT

Soliciludes de OCP l 1 Listo para pagar

3 Lligte para snviar

6.3. Pestanas de navegacion

Estas pestanas le permitiran navegar entre las distintas modalidades
mostraran las solicitudes correspondientes.

| | p europeas

Sclicitudes de patente nocional (10) > de 6 de patente curopca (2)

6.4. Vista general de solicitudes y estados

. Al hacer clic en ellas, se

Al seleccionar un tipo especifico de modalidad en el panel de control, se accede a una tabla que
muestra una vista general de las solicitudes de dicha modalidad, asi como sus respectivos estados.
Esta vista tiene pestafas para ver las solicitudes de inicio de tramitacion y solicitudes de tramites

posteriores a la presentacion de la solicitud inicial.

La tabla recoge toda la informacion relevante relacionada con las solicitudes realizadas por el usuario.
La lista puede reordenarse segun las reglas de las columnas, por ejemplo, de la fecha mas antigua a

la mas reciente, etc.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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NAVEGACION
6. PANEL DE CONTROL Y VISTA GENERAL DE SOLICITUDES

Solicitudes de patente nacional Tramites posteriores a la solicitud

D Corsa uren soficitunt
Y Hitros

Referencia de usuario + Solicitente + Titulo de la invencién + Ultima modif. Estade < @ Borrar  Ver Accio..
Solickante Ape 1601 Ad2ill pruebal 101172022 Borador

Universidad Cemgiuzense PrLeba 211172022
Sulicilanie Apr lido1 Al prba DESAT 100272023 Ao
1 Al pumba DESATD 10022023 Ruadon

Sulicilanie Aps idot Al frobia 112 21032023 Tisln pard envie

187 rerscna PJ 22:03/2023 Listo para enviar

Solicitante Ape lido1 Adell Prueba Tasa prioridad 10:0472023 Listo para enviar

" s oW O m O m m m W

‘99099990

Eoffigh 20022023 Borrador

Lixzaaporpagina 10~ Mestrando - cc reaukados

|

6.5. Filtros

Haga clic en el boton “Filtros” para mostrar filtros adicionales que pueden resultar de ayuda para
ordenar la informacion mostrada.

Solicitudes de patente nacional Tramites posteriores a la solicitud

Y Fiitros

| | | o | [F==_n] [

Referencia de usuario = Solicitante = Titulo de la invencién = Ultima modif. = Estado : @

aza oo 2 3 Borrador

Listo para enviar

Listo para enviar

Listo para enviar

6.6. Ultima Modificacion

Esta funcionalidad permite buscar y filtrar solicitudes en base a la Ultima vez en que se realizaron
modificaciones sobre las mismas.

Y Hitres

Referencia d2 usuario Solicitante ,

() Referencia de usuario = Soliitanta & Titulo da la invencion 2 (litima mod . 2 Fstado = @ Fditar  Rorrar  Ver Accio...

" Estaco

) vi15 Solicitarte Apellidc1 Apel. Prueba editar borrador a 251052023 Listc para eaviar [} fod

6.7. Acciones

Para cada solicitud se incluyen botones de acceso rapido para editar, eliminar o ver las solicitudes.
Alguno de estos botones puede estar desactivado si el estado de la solicitud no permite esa accion. Si
el ancho de la ventana no es suficientemente grande, estos botones pasan al icono de tres puntos del
extremo derecho de la fila, con el resto de acciones adicionales.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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NAVEGACION
6. PANEL DE CONTROL Y VISTA GENERAL DE SOLICITUDES

Solicitudes de patente nacional Trémites posteriores a la solicitud

T rinros

Referancia ge usuaro = Somcitante * Titulo de fa invencidn = Uima moad, = Estano = @ ¢ Borar

Bemradot

Listo para pagar

Berracor

BaArado

Liste para anviar

Lisio paes anviar

L% pars anviar

e @ @ @ @ 0 0)@

Besracor

6.8. Acciones adicionales

Asimismo, dependiendo del estado en el que se encuentre la solicitud, se podran iniciar acciones
adicionales, que se pueden visualizar pulsando sobre el icono de tres puntos ubicado en el extremo
derecho de la fila.

Y Flitros

Referencia de usuario ¢ Solicitante ¢ Titulo dc lainvencion ¢ Uttima modif. & Estade + @ Editar Borrar Ver Accio...

V-t Soliciianie Apellido1 Apel Prueba editer borradcer a. 25/05/2023 Listo para enviar ] (o]

invertor prueb inventor. Edicion b 25/05/2023 Borrado” = Velver alisto para firmar

N " Veiver a borrador
AMN1 Solicitanteinvantor Apell Prueba 1 Netificac én PF. 25/05/2022 Borrador @

>  Erviar
textol Sulicilanie Apellivo 1 Apel Terlvs. Prueba edilar bo 25/0512023 Buiado

6.9. Crear una nueva solicitud

Al hacer clic en este botdon se abrira un nuevo formulario de presentacion relacionado con el
procedimiento seleccionado. En el caso que se muestra a continuacion, la solicitud de una patente
nacional.

Solicitudes de patente nacional

En esta pagina se pueden crear y gestionar las solicitudes de patente nacional.

Solicitudes de patente nacional Tramites posteriores a la solicitud

1

[ Referencia de usuario = Solicitante * Titulo de la invencién = (itima modif. ¢ Estado = @ Borrar

Y Fitroe

Borrador
Listo para enviar
Listo para enviar
Listo para enviar
Borrador

Borrador

Listo para pagar

Borrador

- om oW oW om oW om ow
Heeeeseee

También es posible crear una nueva solicitud o tramite posterior a la primera presentacion desde el

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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NAVEGACION
6. PANEL DE CONTROL Y VISTA GENERAL DE SOLICITUDES

panel de control.

Solicitudes de patente nacional (10)

‘ 6 Borrador

() Listo para firmar
I 1 Listo para pagar

J Listo para snviar

(® Crear un tramite posterior (¥ Crear una solicifud

Al pinchar en “Crear una solicitud” se abrira el formulario para rellenar los datos necesarios para
presentarla ante la OEPM.

Solicitud de patente nacional

4 contruzcion. Gebe proporcionar la in‘armacior "ecuerida pam inicer el procecimiento de concesion ds unz patente naciona . Antes d=
sulicier une Dakaile llaswial, Cebe aseguase de yuz esta o la mejo funine de pokue su invencion

Todce loe campoe eon obligatorios excepto aquelice marzados como cpcionalee

Informacion de la solicitud

6.10. Otras opciones

6.10.1. ldentificacion del usuario

La pantalla muestra el usuario actual que ha iniciado sesion. Haga clic sobre el icono si desea cerrar la
sesion, cambiar de cuenta, crear una organizacion o ver su perfil.

de patentes europeas

Sollc tuges de valldacion d QTENLE BUI0CEA 12

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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NAVEGACION
6. PANEL DE CONTROL Y VISTA GENERAL DE SOLICITUDES

2 @esesy D~

Ingivigusl

6.10.2. Idioma

La pantalla muestra el idioma actual que se esta utilizando. OEPMsel esta disponible en espanol y en
inglés.

6.103. Ayudas

En algunos apartados hay disponibles textos de ayuda rapida. Pase el cursor por el icono “?” y se
abrira el mensaje de ayuda.

Introduzca una referencia de
Referencia de usuario usuario que solo incluya
caracteres alfanuméricos

En algunos campos, si la informacion introducida no es correcta, aparece un mensaje de aviso que
puede contener indicaciones de como introducir los datos.

Numero de solicitud
P 20143012121

A Flniimero de solicitud no tiene el formato comrectn

(aaaannnnn)

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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PRESENTACION DE SOLICITUDES
7. 71UJ0 DE TRABAJO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

PRESENTACION DE SOLICITUDES
7. Flujo de trabajo de presentacion de solicitudes

Aunque existen diferencias en la informacion requerida y en el procedimiento para cada tipo de
solicitud, el flujo de trabajo de las solicitudes incluye un conjunto de estados estandar y sigue un
procedimiento genérico que se muestra a continuacion:

Fallo en el pago,
momento I—I|v

Q—» Listo para firmar ﬁg—un O—b Listo para pagar a<>+

F’n previoo
pastarion

A continuacion, se describen brevemente algunos términos relacionados con el flujo de presentacion
de las solicitudes:

Conjunto de datos y documentos que componen la solicitud que
va a presentarse ante la OEPM.

Solicitud Puede suponer el inicio de un procedimiento de concesion de
una patente, modelo de utilidad, CCP, patente europea o su
validacion, solicitud internacional PCT o la presentacion de un
tramite posterior a una solicitud previa.

El usuario ha comenzado a elaborar la solicitud correspondiente,

Borrador pero no se han cumplimentado todos los campos obligatorios.

En el borrador se han cumplimentado todos los campos
obligatorios, aunque puede faltar informacion o documentacion
Borrador@ relevante para la solicitud en tramitacién.

La solicitud se puede avanzar al siguiente estado.

Estado de la solicitud en el que el borrador contiene la
informacion necesaria para su firma por el correspondiente
responsable.

Listo para
firmar

En esta tarea se indica quién firma la solicitud y se procede a la

. firma.
Firma - . o .
En tramites posteriores hay que indicar, ademas, datos de

contacto por si hay alguna incidencia con el tramite.

Estado por el que pasan las solicitudes ya firmadas y para las que
se selecciond6 pago electronico de las tasas dentro del
procedimiento de presentacion de la solicitud.

Listo para
pagar

Pago de

tasas Tarea en la que se realiza el pago electrdnico de las tasas.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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Estado que aparece cuando se esta firmando el paquete

Procesando generado de una solicitud o se esta enviando a la OEPM.

Tarea en la que se realiza la presentacion de la solicitud ante la
OEPM.

Estado de la solicitud cuando se ha enviado a la OEPM y se ha
Enviado recibido confirmacion del envio. Un recibo de la presentacion es
visible en la vista de documentos de la solicitud

Enviar

8. Generacion de borradores

Ahora que ya tenemos una vision general de cdmo se muestran las solicitudes, vamos a ver cémo
se crean. Revisaremos el procedimiento de redaccion de una solicitud de patente nacional para
familiarizarnos con el procedimiento y la interfaz.

Una vez iniciada la sesion, seleccione en el menu de la izquierda el tipo de solicitud que desea realizar.
En el caso que se muestra a continuacion, seleccionaremos la Solicitud de patente nacional.

Hola I
Scicitudes de madelo de wtitdad

Sciatudes du validacion do

patente europea Este es el portal de solicitud electronica, desde donde puede gestionar todas sus solicitudes de invenciones

Soficitudes de patente eurcpes

Scicitutes inlenacianales PCT

Solicitudes nacionales Solicitudes internacionales PCT  Solicitudes de patentes europeas

Solicitudes de CCP

Una vez en la ventana “Solicitudes de patente nacional”, se puede seleccionar el boton Crear solicitud
en la esquina derecha.

7 Solicitudes de patente nacional

En esta pagina se pueden crear y gestionar Ias solicitudes de patente nacional

Solicitudes de patente nacional  Tramites posteriores a la solicitud

Y Fiitros

(5]

Referencia de usuario * Solicitante = Titulo de Ia invencioén = Uttima modif. = Estado = @

Borrador

@ =
@ =

Listo para enviar

Listo para enviar

Listo para enviar

) @ | 1

Borrador

2 [

Borrador

[ Listo para pagar ]

Borrador

DOQ@@@@@Gg

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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0 en el menu de Inicio:

Solicitudes nacionales Solicitudes internacionales PCT

Solicitudes de patente nacional (11)

‘ T Borrador

0 Listo para firmar
I 1 Listo para pagar

3 Listo para enviar

(® Crear un tramite posterior (® Crear una solicitud

Al seleccionar Crear una solicitud se abrira el formulario para empezar a introducir los datos y
adjuntar los documentos que constituiran la presentacion de la solicitud.
8.1. Informacion de la solicitud
En la ventana Solicitud de patente nacional, estos son los primeros datos a anadir:
+ Referencia de usuario
+ Titulo de la invencion

Solicitud de patente nacional

A continuacién, debe proporcionar Ia informacidn requerida para iniciar el procedimiento de concesidon de una patente nacional. Antes de
solicitar una patente nacional, debe asegurarse de que esta es la mejor forma de proteger su invencion

Todos los campos son cbligatorios excepto aquellos marcades como opcionales

Informacion de la solicitud

A medida que se van rellenando los datos minimos obligatorios, en la columna de la derecha se va
validando con un check verde la seccion correctamente rellenada.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes
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Tenga en cuenta que la validacion corresponde a los datos minimos. En su solicitud es posible que haya
datos o documentos adicionales a los minimos requeridos, que debe rellenar o aportar si es pertinente
como, por ejemplo, datos de prioridad o documento de poder de representacion.

Informacion de la solicitud

Por favor, tenga en cuenta que la referencia de usuario es un campo obligatorio para la creacién de un borrador de solicitud. © Previsualizar la solicitud

Sin esta informacion, el borrador no se guardara.

Informacion de la solicitud °

Py Partes intervinientes 0)

Declaraciones

) Se solicita la tramitacion segin el Procedimiento de Concesion Acelerada de Patentes (CAP) = Informacion sobre material biologico y lista de
. secuencias

Documentos adjuntos (@)

‘ L] Tasas (@)

a invencion

Notas adicionales

‘ Numero de informe tecnologico de patentes (ITP) (opcional 0

Resumen

He leido la informacion sobre proteccién de datos

() El solicitante autoriza a la OEPM a consuitar sus datos identificativos en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

(AEAT), con el fin de que se graben correctamente en el sistema de gestion de invenciones e

Tipo de solicitud

© Primera presentacion

(© Transformacion de patente europea
@ Divisional

(@ cambio de modalidad

Si no se han cumplimentado todos los datos obligatorios la seccion no aparecera validada. Poniendo
el cursor encima de ella se mostrara un mensaje con los datos que faltan.

Informacion de la solicitud

3 " @ Previsualizar la solicitud
Por favor, tenga er‘| cuenta que la referencia de ‘usuano es un campo obligatorio para la cre: Es nacesario indicar ol tildo de
Sin esta informacion, el borrador no se guardara. e et
La casilla informacién sobre Informacion de la solicitud £
proteccion de datos debe estar

~ Referencia de usuarip ————————————————————
in
Demo01 marcada Partes intervinientes O

Declaraciones

(@) Se solicita la tramitacion segtin el Procedimiento de Concesion Acelerada de Patentes (CAP) 2] = Informacion sobre material biologico y lista de
- secuencias

Tasas O

Notas adicionales

(Iﬂulo de la invencion Documentos adjuntos O

Resumen

(7] He leido la informacién sobre proteccién de datos
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8.2. Partes intervinientes

En la siguiente seccion se deben rellenar los datos relativos a las partes que intervienen en la
solicitud: Solicitantes, inventores y representantes.

Seleccione un tipe de solicitante

a2 juridica

© Persona fisica

Datos de identificacion @

Primero se rellenan los datos de los solicitantes indicando:
+ Tipo de solicitante:
- Persona fisica
- Persona juridica

+ Datos de identificacion del solicitante.

+ Direccion de contacto del solicitante (esta direccion puede aparecer en las publicaciones
oficiales relacionadas con la solicitud)

+ Otros datos de contacto
+ Porcentaje de titularidad sobre la solicitud

+  Modo de obtencion del derecho

Datos de contacto

Informacion adicional @

Declaraclén de derechos @

Los datos se afiaden al seleccionar el boton Confirmar solicitante.
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También se puede anadir en este apartado, ademas de los datos de los solicitantes, los datos del
representante, si lo hay, y de los inventores.

Si el representante es agente, solo debe indicar su cédigo de agente. La aplicacion cargara los datos
del agente tal como consten en la Oficina. Si algin dato no es correcto, deben ponerse en contacto
con la oficina para su correccion.

Partes intervinientes

@ En esta seccién se deben afiadir los datos de al menos un solicitante

Solicitantes (0) @

@® Afadir solicitante

Persona de contacto (0) @

Representantes (0) @

Inventores (0) @

@® Anadir inventor

Direccion de notificacion (0) @

La direccidn de notificacion se obtendra por defecto a partir de la direccion del primer solicitante o
del representante. Si no hay representante, esta direccion es editable por si se quiere utilizar una
direccion distinta a la direccion de contacto a efectos de notificaciones del procedimiento.

Una vez confirmados los datos, estos se pueden editar y borrar haciendo clic en el icono de tres
puntos de la etiqueta del solicitante:

B 1. Apellido1 Apel... »  Editar

[ | Borrar
Nacionalidad Espana
Categoria Trabajador autén

NIF/Otro doc 012345671

% Titularidad 100,00 %

Solicitantes (1) @

® Anadir solicitante

B 1.Apellidot Apel...[ |

Nacionalidad Espana

Categoria Trabajador autén

NIF/Otro doc 01234567L
100,00 %
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Para anadir un representante o uno o mas inventores, hacer clic en afiadir representante/inventor

Representantes (0)

& Anadir representante

", Un agente es requerido cuando 3lgdn solicitante no pertenec

Inventores (1) @

® Anadir inventor

A 1. Apellido1 Apellido...

Macionalidad Eritrea
NIF/Otro doc. 000012345

Ciudad, codign  Localidad, AQ

de pais

8.3. Declaraciones

Aunque las declaraciones de prioridad o la informacion sobre material bioldgico o listas de secuencias
no forman parte de todas las solicitudes, esta seccion del formulario permite anadir esta informacion

adicional en caso de que sea pertinente.

Declaraciones de prioridad

El apartado de prioridades permite reivindicar la prioridad de uno o mas depdsitos realizados para la
misma invencion dentro del afo anterior a la presentacion de la solicitud actual.

Prioridades (0) @

Informacion sobre nueva declaracion de prioridad

Ir Tiou U o1 o —‘l

l Modalidad l

El derecho de prioridad hace referencia a los doce meses de plazo de los que goza una patente o

modelo de utilidad presentado en un estado parte del Convenio de la Unidén de Paris o de la
OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes

23



PRESENTACION DE SOLICITUDES

8. GENERACION DE BORRADORES

Organizacion Mundial del Comercio, para presentar en Espana una nueva solicitud sobre la misma

invencion beneficiandose de la fecha de ese depdsito anterior a efectos de prioridad sobre solicitudes

de terceros presentadas posteriormente. Por tanto, es imprescindible haber presentado para el mismo

objeto una_patente o modelo de utilidad dentro de los doce meses anteriores para poder presentar

una solicitud en la que se reivindique la prioridad de esa solicitud anterior. Si se desea reivindicar el

derecho de prioridad, el numero de solicitud del deposito anterior debera indicarse en el campo
correspondiente.

Por otra parte, cabe destacar que la solicitud de procedimiento acelerado de concesion de patentes
(CAP) es incompatible con reivindicar la prioridad de un deposito anterior (Disposicion adicional sexta
de la Ley 24/2015 de patentes).

Informacion sobre material biolégico o listas de secuencias

En este apartado se pueden indicar los datos del material biologico al que se hace referencia en
la solicitud, asi como adjuntar documentos de este material o archivos de listas de secuencias en
formato XML o ZIP, de acuerdo la norma ST- 26 de OMPI.

Informacion sobre material bioldgico y lista de secuencias

Lista de secuencias @

La solicitud de patente nacional incluye una lista de secuencias como parte de la descripcién, que se adjunta como

documento XML o ZIP, de acuerdo a la Norma ST.26

Materiales biolégicos (0) @

@® Anadir materiales biol gico

Recursos genéticos (0) @

@ Anadir recurso genético

8.4. Documentos adjuntos

En esta seccion, para realizar una primera presentacion de patente nacional o modelo de utilidad
se debe adjuntar, al menos, un documento descripcion y un archivo de preconversion. En otras
solicitudes, como para algunos tramites posteriores, es posible que sea necesario adjuntar un
formulario en formato pdf con la informacion relevante del tramite solicitado. Estos formularios se
deben descargar de la web de la OEPM y ser cumplimentados antes de adjuntarlos a la solicitud.
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Documentos adjuntos

@ Adiunte al menos una dascripolion y un archivo de preconverslon para completar s campas ok

Compruebe aqul |a lista de requigitos del PDF =,

Cargar documentos de la memoria

Ademas, se puede anadir cualquier otra documentacion. El boton Confirmar carga anade los
documentos a la solicitud.

Los documentos que se han adjuntado se pueden visualizar y eliminar, una vez confirmada la carga
del documento.

Documento(s) de la memaoria cargado(s)

& Tioo: Descripcion
DESCRIPCION pdf « 29/05/2023 1

Tipo: Archive de preconversion

Archivo de preconversion

El archivo de preconversion es un fichero comprimido (.zip) que contiene el/los documento/s
original/es de texto (ejem.*.doc) utilizado/s para generar los documentos de la memoria en formato
PDF. Por tanto, el contenido del/os fichero/s adjuntado/s en el apartado Memoria y el archivo de
preconversion tiene que ser idéntico. Es decir, se debe generar un fichero comprimido (.zip) con todos
los documentos de texto (ejem. de Word) utilizados para generar los PDF de la Memoria.

Para crear un fichero ZIP, seleccione en su ordenador todos los archivos que componen la memoria y
presione el botdn derecho del raton:
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Fecha de modificacien Tipo Tamanio

75 1230

Abrir

Edicion

Documento de M.

Documento de Mi

Documento de M.
MNuevo
Irprimir

Firmar con AutoFirma

|f Editar con Notepad++

T-Zip
Compartir

Conceder acceso a

Escanear con Sophos Endpoint
Enviar a

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

En el menl desplegado, seleccione “Enviar a” y después, “Carpeta comprimida (en zip)”:

Abrir

Edicion

Nuevo

Imprimir

Firmar con AutoFirma
Editar con Notepad++
7-Zip

Compartir

Conceder acceso a

Escanear con Sophos Endpoint
Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Carpeta comprimida (en zip)

Destinatario de correo
Destinatario de fax
Dispositivo Bluetooth
Documentos

Escritorio (crear acceso directo)

Esto generara un archivo ZIP en la misma carpeta donde se encuentran los archivos originales. A
continuacion, adjunte dicho fichero comprimido a OEPMSEI. Para adjuntar el archivo de preconversion,
despliegue el menu para adjuntar documentos y seleccione “Archivo de preconversion”:
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Compruebe aqui la lista de requisitos del PDF =,

Subir documentos de memoria

Tipo de documentos de memoria

T Rewindicaciones
Dibujos
Resumen
Archivo combinado
Descripcion en otro idioma
Reivindicaciones en otro idioma
Resumen en otro idioma

Dibujos en ofro idioma

Archivo de preconversion

Guardar Guardar y cerrar

Presione el botdn “Cargar archivo” y seleccione el adjunto en formato .zip. Después pulse el boton
“Confirmar carga”:

Subir documentos de memoria

- Tipo de documentos de memaoria

Archivo de preconversion

Cargar archivo

Carga de documentos adicionales
Esta seccion le permite anadir a la solicitud cualquier anexo que considere pertinente.

Siempre que cargue un documento, debe pinchar en Confirmar carga
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Cargar documentos adicionales

- @

[ Tipo de documento adicional ===

Foder de represeniacion
Dacumento de prioridad
Traduccion de documento de prioridad

Otros documentos

Nota: Es importante tener en cuenta que los documentos que se adjunten deben estar en formato .pdf
no editable. Por ello, en la solicitud de “Tramites subsiguientes” en los que sea necesario adjuntar uno
de los formularios disponibles en la pagina web de la OEPM, es necesario llevar a cabo los siguientes

pasos:

- Descargar formulario
- Cumplimentar
- Imprimir como .pdf
Este proceso genera un formato .pdf no editable que podra adjuntarse a la solicitud.

8.5. Tasas y forma de pago

Cuando el tramite realizado requiera del pago de una tasa, la forma de pago se seleccionara de entre
las opciones que se muestran a continuacion:

Forma de pago @

Seleccione una forma de pago

() Pago posierior a la presentacion de este formulario

@ Pago electronico al presentar este formulario

@ Pago ya realizado

8.5.1. Pago posterior a la presentacion de este formulario

Se puede elegir esta opcion si no es obligatorio realizar el pago de tasa previa o simultaneamente
a la presentacion de la solicitud, o si no es necesario el pago de tasas para el tramite concreto que
se quiere realizar.

Debe tenerse en cuenta que, a pesar de que haya tramites en los que es posible pagar con
posterioridad, se recomienda evitar esta opcion para prevenir retrasos en la tramitacion del tramite
solicitado.

Al seleccionar la opcion de pago posterior, se ocultaran el resto de opciones de pago y la tramitacion
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de la solicitud no pasara por la pantalla de pago electrénico.

8.5.2. Pago electronico al presentar el formulario

Esta opcion se elegira si se desea pagar electronicamente junto con el envio de la solicitud. Al elegir
esta opcion se habilitaran las tasas asociadas al formulario seleccionado. Se debe seleccionar al
menos una tasa. Es importante que las tasas sean las pertinentes para el tramite que se desea
presentar y para el tipo de solicitante indicado en los datos de la solicitud: general, universidad publica
o0 emprendedor.

Al avanzar la tramitacion, una vez firmada la solicitud, se pasara a la pagina de pago de tasa en la que
se podra seleccionar la forma de pago electronico:

- Tarjeta de crédito
- Pasarela de La Caixa
- Pasarela de la AEAT

tras lo que se avanzara a las pantallas para realizar el pago.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes

29



PRESENTACION DE SOLICITUDES
8. GENERACION DE BORRADORES

Pago de tasas

En esta pagina puede realizar el pago de sus sclicitudes il a kol ng e Wil ecalisto Dae. Biriiar

Descripcion de la tasa Imporie en EUR Cantidad Subtotal

Solicitud electronica de demanda de deposito a47.03 26,17

Solicitud electronica de informe sobre el estado de |a t&cnica (IET)

Solicitud electronica de examen sustantivo ] 334.61

Total € 1143,51

Forma de pago
(7)) Tarjeta de crédito
(7 Pasarela de la Caixa

© Fazarela de la AEAT

En la seccidn Pago electronico encontrara mas informacion sobre como realizar estos pagos.

8.5.3. Pago ya realizado
Cuando las tasas se hayan pagado previamente, se debe elegir esta opcion. Al hacerlo, se habilitaran
las tasas asociadas al formulario seleccionado, permitiendo seleccionar las tasas ya pagadas.

Para las tasas que se marquen sera obligatorio rellenar el codigo de barras (24 digitos) obtenido al
pagar dichas tasas. La aplicacién comprobara que la tasa asociada al codigo de barras introducido es
valida.

Tasas generales

Cédigo Descripcion de la tasa Importeen EUR  Cédigo de barras @ Cantidad Subtotal

IE01 Solicitud electrénica de (
demanda de depdsito 909992100200188267727605 o

IE04 Solicitud electrénica de
informe sobre el estado de la 909992100200185077892656

técnica (IET)

Solicitud electronica de
examen sustantivo

Tasa electrénica de prioridad ‘

Total € 680,68
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Ademas, se habilitara un campo para adjuntar el archivo en formato .pdf, del justificante del pago de
la tasa o tasas indicadas.

Justificante de pago

Cargar archivo

Tenga en cuenta...

En una primera solicitud de modalidades de proteccion nacionales, el grupo de tasas aplicables
(general, emprendedor o universidad publica) depende de que todos los solicitantes tengan la
condicién indicada para dicho grupo en la seccion de “informacion sobre el Solicitante”. En tramites
posteriores, dicha condicion sera la ya reconocida en la tramitacion de la solicitud inicial.

8.6. Resumen
La seccidn de resumen ofrece una vision general de todas las secciones cumplimentadas.

Resumen

B Informacién de la solicitud E Partes intervinientes B Declaraciones

Referencia de usuario  Ref ’ Solicitantes

Tilo delainvencion  Titulo /7 Solicitante Apellidos, Nombre

Inventores

= Inventor Apellidos, Nombre
5 Informacion sobre material biol... £ Tasas

Direccion de notificacion
Forma de pago
Direccién de notificacion solicitante@oep.
Tasas seleccionadas /°

[ﬂ) Documentos adjuntos

mporte total EUR 0,00

Documentos de la memoria y otros
formularios

[& Descripcion DESCRIPCIGN psf

B Archivo de preconversion  PreCenversion.zip

Otros documentos

8.7. Otros funcionalidades

871, Guardar

Aunque la aplicacioén va guardando los datos de la solicitud automaticamente, el usuario puede guardar
los datos introducidos en cualquier momento usando el boton Guardar. Si se elige la opcion Guardar
y cerrar, los datos se guardaran y el formulario se cerrara, volviendo al panel de control.
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Resumen

® Provisatis’ B selictud

B Informacin de la eolicitud EY Partee intervinisnties B Declsracionss

@ Informacisn eobre matarial biolégico y lieta d...

= Notze adicionalee

872 Estado de los requisitos de la solicitud

Esta barra lateral muestra las secciones del formulario y su estado de cumplimentacion. El borrador
de presentacion solo se completara y se habilitara el boton Envio para firmar cuando se hayan
rellenado todos los campos obligatorios.

a2 ®se @O

@ Previsualizar la solicitud

Informacion de la solicitud

Paries infervinientes

Declaraciones

Informacion sobre material biclogico y lista de

SecuUencias

Documentes adjuntos

Tasas

Motas adicionales

Resumen

873. Enviar a firmar
Una vez completada la solicitud, se puede seleccionar el botén Envio para firmar, al final de la ventana.

En la siguiente ventana emergente, se nos pide que confirmemos el cambio de estado de “Borrador” a
“Listo para firmar” seleccionando el boton Confirmar.
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Camiviar estado

Se va a cambiar el estado de la solicitud de ‘Borrador' a

'Listo para firmar'

@ Previsualizar la solicitud

Cancelar Confirmar

874, Previsualizacion:

También se puede previsualizar el documento pdf que se va a generar en esta ventana emergente y
en el boton del panel de la derecha y volver al borrador en caso de que se quiera corregir o anadir algo.

' = Solicitud de patente nacional
E . E i [ Ofcm ik Solicitud de patente nacional
B e e M

Informacién de solicitud

Referencia de usuario
Ref

(50 Trulo de Ia invencisn

Taso

Partes intervinientes
Solicitante 1

Tratamiento

o.

9. Firmar una solicitud

Firmar una solicitud es el siguiente paso en el proceso de envio, tal y como se muestra a continuacion.

Una vez que haya iniciado sesion, seleccione el tipo de solicitud que le gustaria firmar. En este ejemplo
seleccionaremos las solicitudes de patentes nacionales.

Y Fitros

Referencia de usuario + Solicitante < Titulo de la invencion Ultima modif. * Estado : @ Borrar

Universicad Nacional de E bgffigh 23/05/2023 Borrador &

Solicitante Apellido1 Apeli Titulc 23/05/2023 Listo para fimar

Solcitante Apellido1 Apelli Prueba Tasa prioricad 12/04/2023 Listo para enviar

187 perscna PJ 22/03/2023 Listo para enviar

Svlicilanie Apellidu 1 Apeli prueta 112 21/03/2023 Lislo pard envian

Solicitante Apellido1 Apelii prueta DESA12 10/02/2023 Borrader

Solicitante Apellido1 Apelii prueta DESA12 10/02/2023 Borrader

Universicad Comoluterse Prucba 111/2 Listo para pagar

Solicitante Apellico Apell pruetatl 1211112022 Borrador

fod
(o]
(o]
fod
(o]
(o]
[o]
Lod
(o]

Lineas por pagna 10 v Mostrando - de resutados
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PRESENTACION DE SOLICITUDES
9. 7IRMAR UNA SOLICITUD

En esta ventana debemos buscar la solicitud que queremos enviar, de la lista con todas las opciones.
Podemos usar el boton Filtros para hacer una busqueda mas rapida. Habria que buscar las solicitudes
con estado borrador (con check verde) o listo para firmar.

‘ wtr.—m::, o J W'Estaoo

) Referencia de usuario Solicitante =

Universidad Nacional de F
Solicitante Apellido1 Apelli
prioridad Solicitante Apellido1 Apelli

) vit 187

9.1. Vista previa / Firma

Titulo de la invencion =

hoffigh

Titulo

Prueba Tasa prieridad

persona PJ

Uttima modif. =
201057003
2€/05/2023
10/042023

22/03/2023

Eorrador

Estado * @ Borrador @

Romadr &

Listo para firmar

Listo para firnar
Firma Falidz 63
Empaquetado falido €
listn para arviar

Envio falido €3

Listo para enviar

Listo para enviar

Una vez que se encuentra la solicitud, seleccionando en esa fila el boton de tres puntos situado en el
lado derecho de la tabla, aparecera una ventana emergente. Seleccionaremos la opcion Previsualizar.

Estado 5 @

Listo para firmar

Bo

Bol

Bol

Bol

Eliminar
Previsualizar
Ver resumen

¢
Volver a borrador

Firmar

Verificado el contenido del borrador de la solicitud, seleccionaremos la propuesta de firma para
continuar con el proceso o lo enviaremos de nuevo al estado borrador si es necesario modificar algo.

£47ina do resumen > P

Previsualizar la solicitud

TestPN300 (uistasaasiian

Aquf ercontrard Ung vista orcya de 3 solickud de patente ESPATNAT v dc 1a¢ dozumentes adjuntes

Veifique que la in'o il eslé cumpleta @iles de fina

& Formuaro da sciictud

Documentos adjuntos
Documentos de la memoria [[§

Descrixckn
JCSC. rruska pif
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PRESENTACION DE SOLICITUDES
9. 7IRMAR UNA SOLICITUD

9.2. Firma de la solicitud

Si tras verificar el contenido de la solicitud todo esta correcto, se puede seleccionar el boton Firmar la
solicitud para continuar con el proceso. Al hacerlo se abrira una ventana en la que se introduciran los

datos de la firma.
Seleccionar firmante

En la nueva ventana debemos seleccionar quién firma la solicitud. Es posible seleccionar como
firmante al representante o a uno de los solicitantes indicados en la solicitud o indicar un firmante
nuevo. En este caso, seleccionamos el firmante en la pantalla.

Tras seleccionar la persona que firma hay que indicar los siguientes datos:

- Capacidad de firma
- Nombre de quien firma (Persona juridicas o firmante anadido)

- Tipo de firma

Firmar la solicitud
TestPN300 (Lisioparafimmar

Seleccione la persona que firma la solicitud & identifique Ia capacidad con la que esté firmando. Proporcione los detalles adicionales
necesarios y seleccione el tipo de firma

Partes intervinientes @

Por favor, seleccione el firmante

B 1. Motargua S.L. Ba 1. PEREZ, Pedro

Nacionalidad Espaiia Nacionalidad Espaiia
Categoria Pequeiia empresa NIF/Otro doc 1234567382
NIF/Otro doc. B10000008 Ciudad, codigo de Madrid, ES

% Titularidad 100,00 % pals
Correo electronico pruebarep@oepm.es

(") Afiadir un firmante adicional

Capacidad de firma @
El firmante actua por su condicién de:

Otro

- Especifique la condicion del firmante
‘ CEQ

~ Indique el nombre del firmante
Juan MARTIN

Firmae

Seleccione el tipo de firma
O Firma alfabética
@ Firma facsimil

Firma

"/ Juan Martin / II
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PRESENTACION DE SOLICITUDES
10. PAGO DE TASAS

Una vez rellenados los datos, se confirma la firma y se inicia el proceso de firma de la solicitud.
Terminado el proceso aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Procesando solicitudes

Las solicitudes s estén procesando. El proceso pusde tardar unos minutoes. Cuande
termine, los dates cambiaran en la pamalla de inicio, donde pedré comprobar y gestionar
1odas sus solicitudes.

10. Pago de tasas

Si en el formulario se ha elegido la opcidon Pago electronico al presentar el formulario, antes de
enviarse la solicitud se pasara por el proceso de pago electrénico, para proceder al pago de las tasas
indicadas en dicho formulario.

Si falta indicar alguna tasa o se desea cambiar el momento del pago, se debe elegir la opcion de Volver
a borrador, para modificar los datos pertinentes.
10.1. Pago electrénico

El proceso de pago electronico se puede realizar de tres formas:

- A. Tarjeta de crédito
- B. Pasarela de La Caixa
- C. Pasarela de la AEAT

A continuacion, se detalla el procedimiento de pago en cada una de ellas:
A. Pago con tarjeta de crédito

La aplicacion se conectara con la pasarela de pago. Se mostraran un resumen con los datos
de las tasas seleccionadas para las que se va a realizar el pago.

iﬁ- e waan cin Bials
F AT e T

Pago por Tareta de Cracito

TiisaiSclictante
PCCRO FLRCZ

AN

Imports Total: 680.68 €

RR-TO P

Al enviar la informacion apareceran unos mensajes con distintos avisos.
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Aviso e Pago Camxa

AVISO

Si usted va a pagar con cargo a su cuenta de Caixabank Linea Abierta, uriz vaz 1eal zaco
el pagn NO OLVIDE pulsar sobrz el enlace > Valver a la pagina del or
dela CEPM y que se Iz envien los justficantes de pago

nisma DAMA regrasar A la web

Aviso de Pago

AVISO

de su cu e crecito. Con cobjeto do poder resolvar cualquier iIncidencia
pudiera 59, por favol, anole 8l ndmsro ds idenlificacion que apdiece mds 04jo.

7915117379093

Bceptar

Y en la siguiente pantalla se introduciran los datos de la tarjeta.

Seeccicre
métodoce pogo

Datos de la operacion PagarconTarjeta v 27 8 2 - HE

Impcrte 680,68 € N° Tarjel
=1}
Comercio: Q=M
Caducidad:
SFAIN)
B mm
Torminal 3593435081 i

Pedido: CONCONNORART {I 7

Descripcion
P TASAOFPM

B. Pago por pasarela de La Caixa
Como en el caso anterior, la aplicacion se conectara con la pasarela de pago, mostrara un

resumen con los datos de las tasas seleccionadas para las que se va a realizar el pago y abrira
un aviso tras avanzar.

S anme werwn
s e
N o

Pago por Pasarela Caxa

NIFNE:
T de incanktezcir
kel

: 680.68 € |
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Aviso de Pago Caixa

AVISO

Sl usted va @ pagar con cargo a su cuenta de Calxabank per Linea Ablerta, une vez

lizede
el paco, NO OLVIDE pulsar 30bre el enle: lvsr a la pagina del crganisme PETA regresar alawat
elan que se le envler 10s justific 200,

~Acapar

A continuacion, avanza a la pantalla para introducir los datos de la cuenta en la que se quiere
realizar el cargo del pago.

C. Pago por pasarela de la AEAT

La aplicacion se conectara con la pasarela de pago y mostrara un resumen con los datos de
las tasas seleccionadas para las que se va a realizar el pago.

nporte Tots 600.63 €

e v

Tras un mensaje de confirmacion

Se va a proceder al pago de tasas por un
importe de 680.68 € {Desea continuar?

Aparece la pantalla para introducir los datos de la cuenta donde se va a realizar el cargo.

AT Goeme s
CllpS CEeFon S NoLsTha zowson
N ez

Intraduzea NGmero de Guenta

Enlidac  Oficig D.C Nio. cuenta

Importe Tola\:l 680.68

Accpiar
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Antes de realizar el pago aparece un mensaje de aviso con un numero de referencia del pago
que se va a realizar:

Aviso de Pago

AVISO

Adn neo se he realizado el oago de las :asas o precios publicos. Mara continuar, deberé hacer clic
en el boldn 'Aceplar’, y a conlinuzcion serd dirigido a |z ela de pagos para indicar lus dalos
de su cuenta bancana o teéncta ce crcdito. Con objeto de podcer resolver cualguier incidencia que
pudiera praducirse, por favor, anote el niimero de identificacidn que aparece mas abajo

7916117378822

* Acoptar

(™) Si el pago se realiza a wravés de la AEAT, es necesario contar con un certificado electrénice digital c'gse 2, o el DNI
clectronico

Importante: Recibo del pago
Una vez realizado el pago, se descargara un recibo del pago.

Comportamiento predeterminado

Los sitios usan esta opcion automatican
® [} Los sitios pueden enviar ventanas emergentes y utilizar redirecciones

(O BJ No permitir que los sitios envien ventanas emergentes ni utilicen redirecciones

Es posible que para poder recibir y descargar los recibos deba habilitar la apertura de
ventanas emergentes y el uso de redireccionamientos en su navegador.

Tras el pago aparecera un mensaje de confirmacion con dos opciones:

@ Su pago se realiz6 correctamente

Puede comprobar su solicitud en la pagina de inicio bajo el estado "Listo para enviar”

Vista previa del pago Ir a la pagina de inicio

- Vista previa del pago vuelve a la pantalla resumen de la solicitud para la que se
han pagado las tasas. La opcion Enviar estara habilitada para proceder al envio de
la solicitud una vez revisada la documentacion.
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Solicitudes de patente nacicnal

Previsualizar la solicitud

Listo para enviar

Aqui encontrara una vista previa de la solicitud de patente ESPATNAT y de los cocumentos acjuntos. Varifique que

la informacion 23té completa antes de enviar la sclicitud

Seleccione un archivo para obtener una vista previa

@ Firma(s} v

7 1.Pérez

Tipo ce firma Alfabético
Fecha 2610512023
Firmante Pérez

Capacidad de frma Solicitante

- Ir a la pagina de inicio lleva a la pagina inicial con la lista de solicitudes de la
modalidad en tramitacion.

Solicitudes de patente nacional
En esta pagina se pueden cresr y gastiorar las solicitudes de patente nacione

Solicitudes de patents nacicnal Tramites posteriores a la solicitud

@ Crear una sollcirud

T Hiluos

T Keterencia de usuario * Sclicitante 3 Lstado 5 @

PuevavE PAstar 2RNS2023 Procesanda

Pudio Porec oo 2 23 Listu para winian

Fallo en el pago

Si falla la forma de pago elegida para el pago electronico, el usuario puede cambiar la misma
e, incluso, seleccionar la opcidén “Pago posterior” para no retrasar la presentacion de la

solicitud en tramitacion.

Para ello, en la ventana de pago de tasas puede seleccionar la opcion “Volver a borrador” y
seleccionar la opcidn pago posterior. En este caso, debera volver a pasar por el proceso de

firma.

[ Pago de tasas

En esta pagina puede realizar el pago de sus solicitudes EARLALEL LU U  ~ Volveralisto para firmar
<

Si es un tramite para el que la tasa es obligatoria, recuerde realizar el pago lo antes posible
por otros medios disponibles.
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11. Envio de la solicitud
Una vez firmada la solicitud y, en su caso, realizado el pago, la solicitud quedara en estado Lista para
enviar y puede ser enviada.
Se puede enviar desde el panel de control, pinchando en la opcion que saldra en el extremo derecho
de la solicitud:

Solicitudes de patente nacional Tramites posteriores a la solicitud

@ Crear una solicitud

Y Fitwos )

[[) Referencia de usuario * Sclicitants = Titulc de la invencién £ Cltima medif. & Estado = @ Editar Borrar

@ 1cspn210 'ears 1tz Mator 26105/2023 _13to para cavar

@ 1esuNous Jriversidzd Complutense a. viotor S04 26/05,202% -I5t0 para cnviar

Antes de enviar, pasara por la pantalla de previsualizacion. Se recomienda revisar la solicitud antes
de su envio.

S shules de pale e g ond > Previa o

Acuse de recibo
a=D

Flasoleilund e s ik 13010 mre e by Offch a4 FSPATNAT sedeszamtle Sterde visnaion o
cescargar el azuse e recioc y 10005 ICS JCCUMeNtos d2 12 solichud

Oficina Espancla
ce Patcates y Myrcas

pater

s v
16.1 del
a%i300c 3 <L sositud un i cro de
= salerua a

Documentos adjuntos
Ducurmentos de ks memoria B

P20
o3 | 26m3p22023, 14:42 (CEET)

¢Qué hacer si se detecta un error en los datos de la solicitud antes de enviarla?

- Si no se ha realizado el pago electronico durante el proceso de solicitud, es posible volver al
estado borrador o a la pantalla de firma.

Editar Borrar Ver

L2 Volver a listo para firmar |

e Volver a borrador

o Enviar

- Si se ha realizado un pago electronico, la aplicacion ya no deja volver atras en el proceso. Sin
embargo, es posible utilizar el recibo del pago realizado y volver a iniciar una solicitud nueva
utilizando ese recibo y el cddigo de barras de las tasas pagadas en la opcion “pago previo”.
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Si todo esta correcto, se pincha en el boton Enviar y se procedera al envio previa pantalla de
confirmacion:

;Esta seguro?

Va a enviar esta solicitud. Este proceso no se puede deshacer

Cancelar %

Durante el envio el estado aparecera como Procesando.

() Referencia de usuario +  Solicitante + Titulo de lainvencion % Ultima modif. < Estado + @ Editar Borrar Ver Accio...

() Testpn210 Pedro Pérez Motor 26/05/2023 Procesando (o] @

Atencion: Cuando se queda en estado procesando, es posible que sea necesario refrescar la
pantalla del navegador para (tecla F5) para que se actualice el estado.

Una vez finalizado el envio correctamente, aparecera la solicitud con estado Enviado.

[C) Referencia de usua... + Solicitante + Titulo de la invencion +  Ultima modif. & Estado + @ Editar Borrar Ver Accio...

[ Testpn210 Pedro Pérez Motor 26/05/2023 (o)

Si se pincha en “Ver esta solicitud” tendra acceso al justificante de la presentacion de la solicitud.

Estado = @ Editar Borrar Ver Accio...

Es posible ver, descargar e imprimir el recibo de la presentacion, asi como el resto de documentos de
la solicitud.

Consulta de expedientes enviados

Entrando en el panel de control, en la modalidad que se quiera consultar, es posible filtrar por el
estado Enviado para ver todas las solicitudes enviadas.
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Solicitudes de patente nacional Tramites posteriores a la solicitud

@ Crear una solicitud

Y Filtros @B

Referencia de usuario ‘ ‘ Solicitante

CZB Lo titos

Referencia de usuario *  Solicitante * Titulo de la invencién * Ultima modif. * Estado * @ Editar Borrar Ver Accio...
Testpn210 Pedro Pérez Motor 26052023 GED

D) v2pnio1 Marcos Martin Motor 101 13/02/2023 [ Enviado ]

) testPN201 Phillops Eind Motor 201 23/1112022

) testPN203 Phillops Eind Motor 203 23112022

] testPN204 Phillops Eind Motor 204 231172022

) testPN206 Universidad de Alicante Motor 206 2371112022

12. Tramites posteriores

En el caso de solicitudes ya enviadas, es posible la presentacion de un tramite relacionado con éstas
seleccionando el boton de tres puntos que aparece en el extremo derecho de la fila y entrando en
Crear un tramite posterior:

Estado * @ Editar Borrar Ver Accio...
GED ® %
m Crear un tramite posterior

Enuindn

Al seleccionar esta opcion se abrira la ventana para introducir los datos del tramite que se quiera
iniciar.

Igualmente, es posible presentar un tramite posterior para cualquier solicitud entrando directamente
desde la modalidad del expediente para el que se quiere presentar el tramite.

de patentes europeas

Solicitudes de patents naclonal (48) licltudes de 5n de patenta suropea (23)

. 32 Fontade

© Crear un trinits postenior I © Croar una solicitug | © Urear ur trmite postencr | @ Croar una solicitug

Solicitudes de medelo de uiilidad (27)

1 Lsto para timar

> | 7 wsseo para page

> 5 Lieco para savie

3 ars snviar 5
@ Crear un trémie posterior @ Crear una solichug @ Creor un émie postertor @ Crear una solicitud
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Al seleccionar Crear un tramite posterior, se abrira una ventana para identificar el expediente y el tipo
de tramite que se quiere presentar:

Nuevo tramite posterior a la
solicitud

formacién para crear un nuevo tramite

~Referencia de usuario
TsubP001

K

dimero de solicitud
P 202034001

Categoria

Tramites del procedimiento de concesion posterior.

[_300' - Contestacion a objeciones

Cancelar Crear un tramite posterior

La informacion que se debe introducir en los formularios de tramites posteriores es menor a la que se
necesita en los tramites de primera solicitud.

Primero hay que rellenar el apartado de Informacion de la solicitud para identificar el expediente
para el que se quiere realizar el tramite.

Informacién de solicitud

For fAvor, "ARGA AN CUANT qUIS 1A "TeTANTIA 7@ LISUATIO S LN FAMAA ANIGATANO ~A7A 1A CRACIAN 42 Un naNAda” 7R SAICMIT S
o it fomeidr, ol Lomadin 1o =9 uwarda @

cade wsastio

TeubPea! ‘ [}

1+ owsnaanin |

El siguiente apartado es el de Documentos adjuntos. En este apartado se pueden adjuntar, si el
tramite lo requiere, los documentos necesarios para cumplir con el tramite solicitado, nuevos
documentos de la memoria técnica, documentos de alegaciones o de explicacion de modificaciones
realizadas, documentacion justificativa como poderes de representacion o cualquier otro documento
pertinente.

En algunos tramites que requieren informar siempre de algunos datos, es obligatorio presentar un
formulario en el que vengan indicados los mismos. Estos formularios estan disponibles en la web de
la OEPM. Se deben rellenar e imprimir en un archivo pdf para adjuntarse a la solicitud.
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Documentos adjuntos

Cargar documeantos

Tigo Je documen o

J5U9K - Yoicit.d de prérroga Je algun plazo ’J"l
Descricciar -
Renindicacianzs

Disujos

Resumen

Lislas Uy seouunniias (loimalo ST 23 XML)

Litas 09 59u8n21s (formato ST

#vcaaciones d exclizadidn ¢ ics conreceiones

_P2dcl 02 rEpr25201ac0n.

En los tramites que requieren o pueden requerir del pago de tasas se mostrara el apartado para
indicar el pago de las mismas. La forma de rellenarlo es la misma que para las solicitudes iniciales.

Tasas

Sstecrlona 173 forna € age. 3181 135
908 CurImse s o6 33108 36 163 1aaaE

Forma de pago @

Ssiéccione una forma de pago

"ag0 postaior & Is Eresenscion e ecle faewuisris

© rxoysmsizs

Al enviar a firmar la solicitud, se requeriran datos de contacto por si posteriormente hay que aclarar
algun punto de la solicitud.

Firmar la solicitud

testccp100 (Lista para firmar

Proporzione los detalles adicionales necesarios y selecriona o tino de frma

Informacion sobre la persona que firma

Una vez firmada la solicitud, si se requiere pago pasara por dicho proceso, y posteriormente se podra
realizar el envio de la solicitud.

Los tramites posteriores enviados quedaran visibles con el estado Enviado y tendran activa la opcién
de visualizar la documentacion de la solicitud presentada.

Refersncia ce Lsuario = Nimero de solicitud = Tipo de solicitud = Uitima moair. = Estado = @

=100 202132112 =TT Pelic G de inf inz sobie. 020052022

ts2jp130 202024005 3003X - Subsanacidn ce defect 0052323 aa
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ASPECTOS GENERALES

13. Observaciones a tener en cuenta

Generales

- Enviados: La aplicacion por ahora no cuenta con un boton de “Enviados”, para permitir
visualizar de manera inmediata las solicitudes presentadas. Para poder obtener esta
informacion es necesario ir al panel inicial de solicitudes de cada modalidad y filtrar u ordenar
por el estado.

- Autoguardado: La aplicacion cuenta con funcion de Autoguardado de la solicitud, pero
se recomienda guardar el contenido del borrador antes de realizar acciones tales como
Previsualizar o Firmar.

- Traducciones: A pesar de haberse llevado a cabo una labor de traduccién de la herramienta,
puede que figuren textos sin traducir. Se iran corrigiendo en futuras actualizaciones de la
aplicacion.

- Procesando: Al realizar algunas acciones como Firma o Envio, la solicitud se puede quedar
en estado Procesando, sin actualizarlo al finalizar el proceso. Si es asi, actualizando la pagina
(tecla F5) suele recuperar el estado correcto.

- Navegacion: Si la aplicacion se bloquea y da problemas para avanzar y volver hacia atras en
la navegacion, se recomienda refrescar la pagina (F5).

- Cierre de la aplicacion: Si en lugar de cerrar con el aspa o con crtl+F4, se utiliza la opcion
Cerrar sesion, la aplicacion devuelve un error del tipo Internal error (la sesion no se cierray
es posible volver a acceder sin autenticarse de nuevo). Para evitar esto, de manera temporal,
es recomendable limpiar la memoria cache o entrar en modo incognito

- Error al entrar en OEPMSEI: En algunas circunstancias puede aparecer un error interno al
entrar en OEPMsei. Normalmente borrando datos de navegacion o entrando en modo
“incognito” o “privado” se subsana este error.

Solicitud de patente nacional y modelo de utilidad

- Archivo combinado: Se recomienda evitar el uso del archivo combinado, puesto que en la
actualidad el sistema no divide de forma automatica el documento adjunto. Por ello, es mejor
practica subir los documentos de manera individual (descripcion, reivindicaciones, etc.). Esta
recomendacion es aplicable a todas las modalidades, excepto solicitud de patente europea.

Solicitud de Patente Europea (Formulario 1001)

- Firma: A pesar de que se muestra la opcion de firma facsimil, esta opcion no esta habilitada.
Si es posible el empleo de firma alfabética.

- Tramites posteriores de patente europea ante la OEPM
Si fuese necesario aportar documentacion ante la OEPM respecto a una solicitud de patente
europea (1001), como una traduccion al espanol de la memoria técnica, debe hacerse a
través de los tramites posteriores disponibles en el apartado de validacion de patente
europea.
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ASPECTOS GENERALES
13. OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA

Validaciones de patente europea

- Prérroga de plazo para presentar la traduccion de patente europea: El tramite para
solicitar prorroga se ha simplificado, por lo que, si se quieren indicar datos adicionales que
todavia no constan en el expediente, como datos del representante, debe adjuntarse un
documento indicando la informacion pertinente.

En el formulario de este tramite de prorroga para presentar la traduccion se debe indicar la
informacion de la patente europea, su fecha de presentacion y su titulo, titulo que no es
necesario que esté en espanol.

Pagos:

- Se recomienda habilitar en su navegador las ventanas emergentes para ver el justificante
del pago realizado.

Tramites Subsiguientes

- En los tramites subsiguientes no esta previsto que se permita adjuntar un “archivo de
preconversion”, Unicamente en la primera presentacion.

Listas de Secuencias

- Al presentar una validacion de Patente Europea no es necesario presentar traduccion de la
lista de secuencias. En la publicacion del folleto T3 se incluye una nota de observaciones
indicando que la publicacion EPO B1 tiene observaciones, es decir, se remite a las secuencias
presentadas en la Patente Europea y disponibles en EP Register.

Por este motivo, en la lista de adjuntos posibles a seleccionar en las solicitudes de validacion
de patente europea, no estan disponibles las lista de secuencias ni la posibilidad de adjuntar
un fichero XML o ZIP.

Reporte de incidencias, consultas o propuestas de mejora
- Las incidencias, consultas o propuestas de mejora relativas al funcionamiento de la nueva

aplicacion de presentacion electronica de invenciones, OEPMsei, podran trasladarse a través
de soportefuncional@oepm.es.

OEPM en cooperacion con la Oficina Europea de Patentes

47



